[bookmark: _GoBack]چك ليست مدارك مورد نياز براي تقاضاي پايه تشويقي
1- ابتدا بايد مستندات در جدول مربوطه تكميل و پس از طرح در گروه و تاييد مدير محترم گروه و مدير محترم پژوهشي دانشكده جهت بررسي ارسال گردد.
2- براي درخواست پايه تشويقي بر اساس جدول 2-1 بخشنامه بايد 4 مقاله كه در يكسال چاپ شده باشد و متقاضي نويسنده مسئول آن و نيز مقاله بايد ISIو داراي ضريب تاثير باشد.
3-  براي درخواست مطابق بند 2-2 بخشنامه بايد در تاريخ ترفيع ساليانه و 30 امتياز مازاد بر امتيازات ترفيع باشد به شرطي كه 15 امتياز آن حاصل از مقالات معتبر و 15 امتياز ديگر مي تواند حاصل از كتاب و طرح و يا مقالات متقاضي باشد. الصا ق حكم آخرين ترفيع ضروري مي باشد.
4- براي تقاضاي موارد بندهاي ديگر پايه تشويقي مستندات بايد در گروه و دانشكده مطرح و تقاضا براي اقدامات بعدي به كارگزيني ارسال گردد.

نكات مهم و قابل توجه براي تكميل فرمهاي ارتقاء

1- مبناي محاسبه هر يك از مستندات، تاريخ چاپ نهايي مقاله مي باشد و از ارايه مقالات خارج از بازه مورد نظر خودداري فرماييد.
2- كليه اطلاعات درخواستي در جدول به خصوص تاريخ دقيق چاپ مقاله بايد تكميل گردد.
3- درجداول اطلاعات كامل خواسته شده و همچنين مشخصات كامل مجله (پايگاه نمايه سازي شده و چارك مجله (Q1-Q2) و ضريب تاثير در جداول بايد به صورت صحيح تكميل و مستندات مربوط به هر يك نيز از سايتهاي معتبر ضميمه گردد.(به عنوان مثال سايت .ImpactFactor.ir)
4- در صورت داشتن طرح پژوهشي ،ارايه قرارداد و نامه خاتمه طرح الزامي مي باشد.
5- برچسب مشخصات را بر روي هريك از مستندات پژوهشي با توجه به فايل مربوط به برچسبها و مطابق رديف ثبت شده در جداول  جداگانه به هر يك از مستندات الصاق گردد.  
6- كليه مدارك با توجه به جداول در پاكتهاي جداگانه به كارگزيني ارايه گردد.
 
